SEF registracija korak-po-korak uputstva

Prateci dole navedene korake prijavu u sistem e-faktura i vezu sa nasim
servisom mozete napraviti za manje od 30 minuta.

*(Zbog procesa elektronske identifikacije i sistema e-faktura, ceo proces do
rada sa e-fakturama moze trajati od 12-48 sati.)

KORAK 1: Portal za elektronsku identifikaciju

Prvi korak je da posetite vladinu stranicu za kreiranje elD naloga.
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Mogucénost kreiranja naloga ukoliko je strani drzavljanin. Verifikacija za elD
traje do 48 sati.


https://eid.gov.rs/sr-Cyrl-RS/pocetna
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Ukoliko je korisnik strani drzavljanin: evidencijski broj stranca ili broj pasosa
je potreban.

KORAK 2: Produkcijska verzija - SEF registracija:

Prijavite se na vladinu stranicu da bi se ulogovali u sistem e-faktura.

1. Prijavi se - portal ¢e vas proslediti na identifikacioni proces.

Prijavi se /


https://efaktura.mfin.gov.rs/login

2. lzaberite jednu od dve opcije identifikacije - prva opcija je putem
kvalifikovanog elektronskog potpisa, a druga putem veb aplikacije.
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3. Prilikom odabira “kvalifikovani elektronski sertifikat”, povezite se el.
Citacem kartica i potvrdite opciju — Prijavite se.
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4. Nakon uspesnog ocitavanja vasih podataka Citacem pametnih kartica
portal ¢e vas poslati na stranicu - pocCetna stranica za otvaranje korisnickog
naloga za vasu kompaniju (prozor za upisivanje podataka).



e Ukoliko ste zakonski zastupnik korisnika javnih sredstava, potrebno
je da odaberete opciju Budzetski korisnik i jedinstveni broj korisnika
javnih sredstava. Sistem ce proveriti da li ste zakonski zastupnik za
unetu kompaniju i ukoliko jeste bi¢ete preusmereni na stranicu, gde
se obavila SEF registracija. Nalog ¢e u tom trenutku biti kreiran za
vasu kompaniju.

e Ukoliko ste zakonski zastupnik kompanije koja nije registrovana u
APR i koja nije budzetski korisnik, odaberite opciju “drugo” i unesite
PIB. Sistem ¢e proveriti unete podatke i bice Vam kreiran nalog na
SEF-u. Vise informacija o pausalcima

e Ukoliko je vasa organizacija registrovana u APR-u potrebno je da
odaberete jednu od sedam kategorija u koju spada vasa organizacija i
upiSete maticni broj:

o Privredno drustvo

Preduzetnik

Udruzenje

Stecajna masa

Fondacija / zaduzbina

Sportsko udruzenje

Komora

o o0 O O O O

Tip Komparspe


https://e-invoices.online/elektronske-fakture-pausalci-najbolja-solucija

5. Sistem je proverio tachost podataka i preusmerio vas na novonapravljeni
nalog u sistem elektronskih faktura (SEF)

KORAK 3: Uputstvo za generisanje i preuzimanje API kljuca sa SEF-a

1. Prijava na sistem e-faktura

Napomena: Sistem elektronskih faktura omogucava korisnicima povezivanje putem
programskog interfejsa aplikacije (APl — Application Programming Interface), koji
omogucava povezivanje sa softverskim sistemom subjekta prometa i vrSenje svih
zakonom propisanih radnji.

2. Kada se prijavite na sistem e-Faktura bi¢ete na stranici Komandne table.
Klikom na PodeSavanja (broj 1. na slici) dobiéete sledeci ekran gde éete
videti vase detalje, detalje kompanije i drugo. Kliknite na poslednju opciju -
APl menadzment.


https://efaktura.mfin.gov.rs

Podeiavanja
i sanag Dearey bempangs Karmn -
| | L ]
-ry [ L
Pioin fare i, & fabema g N g Ragiuet
~
¥ i - -

—_— ) —
1 = o)

3. Klikom na poslednju opciju - APl menadzment (broj 2. na slici) dolazite
na ekran gde mozete generisati vas API kljuc, aktivirati vas status i uneti
vase adrese za primanje obavestenja o primanju ulaznih i izlaznih faktura.

oG APl menadzment

Al pesdarkarvanga

Lirk 2 AP

Kljue za autentfivaiju

AT

AF srdpoani

Adneta 7 primangs notifikaciia o irlapnion fakurama

Advea F8 primange notif ikacips o dolasedm Laktursma



4. Za generisanje API kljuCa za autentifikaciju je potrebno kliknuti na polje
Generisi klju€ i on ¢ée se pojaviti u polju iznad. Nakon toga ¢ete uvek imati
opciju Obnovi kljuc.
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Eljpal ra autentifisaciju
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5. Promenite status u Aktivan u polju API status.
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Napomena: Korisnik samostalno ugraduje, odnosno dostavlja svom ERP provajderu, API
klju¢ za identifikaciju koji se ugraduje u APl metode.

KORAK 4: Uputstvo za dodavanje API kljuca u e-Invoices online

1. Ulogujte se u e-Invoices Online

1.1 Izaberite moguénost “Podesavanja”


https://e-invoices.online/

e Vezano za preduzede
¢ Vezano za oblik fakture

U vezi slanja u SEF ili kupcima
e Promene poslovnog paketa

2. Na tabu Podes$avanja odaberite opciju Preduzeée (u meniju na levo) i
kliknite na Uredi.

Podaci mog preduzeéa

Podaci 0 preduzeéu

o vrediimada PRI L

3. Prethodno kopirani klju¢ za autentifikaciju sa SEF-a unesite u predvideno
polje i saCuvajte.

Uredi podatke preduzeda d @
Prazirma 2
[ ]

Emall adresa I ]
Birg| telefora

Prigtup dekaviom portali

Sartifikat L]

Sertifikal lozika 1 [
AP klpud | '




Napomena: Nakon uspesnog unosa SEF API kljuca, SEF server ¢e u toku naredne veceri
aZurirati ovaj podatak. Fakture mozZete odmah slati na SEF, ali primliene fakture i
dokumenta koja se vec¢ nalaze na SEF-u Cete tek od sutradan videti i u e-Invoices online.



